学生在校期间身份信息变更、更正流程

根据《高等学校学生学籍学历电子注册办法》第十九条：学生在校期间修改或变更身份信息的，由学生本人提供合法性证明，学校或省级教育行政部门审核确认后更改，学信网保留更改前的信息。学生要求修改、变更的信息或证明材料涉嫌弄虚作假的不予受理。
普通全日制在籍学生在校期间在公安户籍管理部门完成身份信息修改或变更的，请提供下述材料至教务处。

修改民族：

1.身份证原件和复印件一份；
2.户籍卡原件和复印件一份或户籍证明信原件和复印件一份；
3.户籍部门提供的《户口登记项目变更更正审批表》；
4.少数民族改汉族，需由高校出具材料，核实去除加分因素是否影响录取结果。
汉族改少数民族，县级以上民族宗教事务委员会的批准证明。
修改姓名、性别、身份证号：

1.学生本人提交信息变更、更正申请（手写）；

2.新生录取表（可到档案室调取）；

3.身份证原件和复印件一份；

4.户口簿原件和复印件一份或户籍证明信原件和复印件一份；

5.户籍部门提供的《户口登记项目变更更正审批表》（户口簿上明确记录变更事项和变更日期的可予以替代）。

修改性别，另需提供相关医院证明、病历；

修改身份证号，另需提供户籍管理部门出具的公民身份证号码变更证明；涉及出生日期变更的，须提供个人情况说明并提供相关材料。

申请流程：

1.学生准备相关材料，并填写《保险职业学院学生信息变更、更正申请表》；

2.系（院）部对学生提交的材料进行初审、核实，材料齐全后方可签字；

3.《保险职业学院学生信息变更、更正申请表》完成签字手续后，学生将材料全部交至教务处1-415办公室；

4.教务处学籍管理员上传资料至学信网，标注备案；

5.通知申请人查看变更、更正后的信息。

双重户口的情况，不予受理。

非在校期间发生信息修改或变更的，不予受理。

附件：《保险职业学院学生信息变更、更正申请表》
教务处

2021年9月14日

保险职业学院学生信息变更、更正申请表
	变更前姓名
	
	性别
	
	联系方式
	

	变更后姓名
	
	
	变更前身份证号
	

	学号
	
	变更后身份证号
	

	班级
	
	变更时间
	

	变更原因：

                       申请人：

年    月    日

	系（院）意见：

                                主任签字（盖章）：

年    月    日

	学生工作处意见：

                                      学生工作处签字（盖章）：

年    月    日

	学籍管理部门审核意见：

年    月    日

	学院意见：

年    月    日


说明：变更学生须提供变更前后身份证、户口本、当地户籍变更证明原件和复印件。
