行政兼课申请表

（辅导员）

	姓  名
	
	性  别
	
	现有职称
	

	所属部门
	
	兼课课程

所在系部
	
	课程名称
	

	申请理由
	申 请 人：              

年    月    日        

	所属部门

意见
	分管主任签字：

            年     月   日
	系主任签字：

            年     月   日    

	学生处

意  见
	负责人签字：              

年    月    日  

	课程所属

部门意见
	负责人签字：              

年    月    日         

	教务处

意  见
	负责人签字：              

年    月    日         

	主管院长意见

  领导签字：              

                     年    月    日
	教学主管院长意见

      领导签字：              

年    月    日  


说明：辅导员、系部干事

本人申请→分管主任签字→系主任签字→学生处处长签字→课程所在部门负责人签字→教务处副处长签字→部门主管院长签字→教学主管院长签字→交教务科。

行政兼课申请表

（教务处人员）

	姓  名
	
	性  别
	
	现有职称
	

	所属部门
	
	兼课课程

所在系部
	
	课程名称
	

	申请理由
	申 请 人：              

年    月    日        

	所属科室

意见
	负责人签字：              

年    月    日        

	课程所属

部门意见
	负责人签字：              

年    月    日         

	教务处

意  见
	负责人签字：              

年    月    日         

	主管领导

意  见
	领导签字：              

年    月    日         


说明： 教务处人员

本人申请→科长签字→课程所在部门负责人签字→教务处副处长签字→教学主管院长签字→交教务科。

行政兼课申请表

（其他行政人员）

	姓  名
	
	性  别
	
	现有职称
	

	所属部门
	
	兼课课程

所在系部
	
	课程名称
	

	申请理由
	申 请 人：              

年    月    日        

	所属部门

意见
	负责人签字：              

年    月    日        

	课程所属

部门意见
	负责人签字：              

年    月    日         

	教务处

意  见
	负责人签字：              

年    月    日         

	主管院长意见

  领导签字：              

                     年    月    日
	教学主管院长意见

      领导签字：              

年    月    日  


说明：其他行政人员

本人申请→本人所在部门领导签字→课程所在部门负责人签字→教务处副处长签字→部门主管院长签字→教学主管院长签字→交教务科。

行政兼课申请表

（系部干事）

	姓  名
	
	性  别
	
	现有职称
	

	所属部门
	
	兼课课程

所在系部
	
	课程名称
	

	申请理由
	申 请 人：              

年    月    日        

	所属部门

意见
	分管主任签字：

      年   月   日
	系主任签字：

    年     月   日

	学生处（或教务处）

意  见
	负责人签字：              

年    月    日  

	课程所属

部门意见
	负责人签字：              

年    月    日         

	教务处

意  见
	负责人签字：              

年    月    日         

	主管院长意见

  领导签字：              

                     年    月    日
	教学主管院长意见

      领导签字：              

年    月    日  


说明：实训干事

本人申请→分管主任签字→系主任签字→学生处处长（或教务处副处长）签字→课程所在部门负责人签字→教务处副处长签字→部门主管院长签字→教学主管院长签字→交教务科。

